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PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL
COMPONENTE INCLUSION SOCIAL
FORMATO HOJA DE RUTA

FORMATO
NO CONTROLADO

INFORMACION GENERAL

1. Identificacién

Servicio: Integral: Un Camino hacia la Inclusién Social Comedores C - Cocinas Populares Subdireccion Local para la Integracion Social Suba Fecha Elaboracién Hoja de Ruta: 19/09/2022
N° Convenio/Contrato/Vigencia: 7183/2022 Fecha Inicio Operacién 14/09/2022 Fecha Final Operacién: 31/12/2022 Dias de Atencion: 101 Cupos Contratados: 300
Nombre Unidad Operativa: 113810-CCCP 11 - 004 Nombre Asociado/Contratista: Corporacion para la C La Cometa
2. Responsable Elaboracion 3. Responsable Acompafiamiento
Profesionalles Socialles: Dayron Cruz Profesional Local: Viviana Rojas
HOJA DE RUTA |
| Cronograma
Obligaciones Actividades Metodologia Productos [Mes: Julio 2022 | Wes: Agos. 2022 | Wes: Sep. 2022 | Wes: Oct. 2022 | Mes: Nov. 2022__| _ Wes: Dic. 2022 | Mes: Ene. 2023 | Mes: Febr. 2023__| _Mes: Marz, 2023
[AT2TsTals[al2lalals[al2]alas5[ala]alals[alalalalslalalalals]1]za]alals]a]z2]alals]a]2][a]4

Hoja de Ruta

1. Construir la hoja de ruta del componente inclusién social,

ruta, en los terminos del anexo tecnico.

por el tiempo de ejecucion del convenio, en el formto hoja de

Construir la hoja de ruta del componente

inclusion social, por el tiempo de ejecucion

del converio, en el formato establecido por
la SDIS.

Inclusion Social, es un documento en el que

la secuencia en que se desarrollara la
o, 5

Se elaborara la hoja de ruta del Componente

se establece el plan de accion a seguir para
alcanzar los logros propuestos, atendiendo a

Formato de Hoja de ruta cargarlo en
formato PDF, en la carpeta
del componente  de  OneDrive, en
untérmino no mayor al quinto (5) dia

de operacion.

Alimentaria”. Enviarlo via correo electrénico
al local del Proyecto.

2.Elaborar la programacion mensual de dell

Elaborar la programacién mensual de

componente inclusion social. En el formato programacion|
mensual de actividades, en los terminos del anexo tecnico.

del inclusion social,
en el formato por la SDIS.

Se elaborara la programacion mensual debe

desarrollar para la implementacion del

Enviarla via correo electronico al profesional
local del Proyecto.

teniendo en cuenta el tiempo
de ejecucion del convenio y los tiempos

definidos para el cumplimeinto de las
obligaciones.

incluir de manera especifica las actividades a|

Formato programacion
mensual de actividades se debe cargar
en OneDrive en la carpeta
del componente, de acuerdo con los

siguientes tiempo:
« El primer mes se entregaré el dia 5 de
operacion.

« A partir del segundo mes y en
adelante el itimo dia habil de cada mes
se entregara la_ programacion del
mes siguiente.

« La programacion de actividades con|
modificaciones se entregara el Gltimo
dia de operacion de cada mes.

03. Elaborar la programacion mensual de actividades al
ejecutar con el rubro asignado al componente Inclusion social,
en el formato establecido por la SDIS. Enviarla via correol

6nico a la i o 6n del convenio para
su aprobacion en los términos del anexo técnico.

Elaborar la programacion mensual de
actividades a ejecutar con el rubro asignado
al componente inclusion social ambiental y
productiva, en el formato establecido por la
SDIS. Enviarla via correo electrénico al
profesional local del Proyecto y a la
interventoria o supervision para su
aprobacion.

Se elaborara la programacion mensual de
actividades a ejecutar con el rubro debe
incluir de manera especifica las actividades a
desarrollar para la implementacion del
componente, teniendo en cuenta el tiempo
de ejecucion del convenio y los tiempos.
definidos para el cumplimeinto de las
obligaciones.

Programacion mensual de actividades
a ejecutar con el rubro del componente,
se debe cargar en OneDrive en
la carpeta del componente, de
acuerdo con los siguientes tiempos:

« El primer mes se entregaré el dia 5 de
operacion.

+ A partir del segundo mes y en|
adelante el Gitimo dia habil de cada mes
se entregara la programacion del
mes siguiente.

- La programacion de actividades
aejecutar con el rubro del
componente con  modificaciones se
entregara el tltimo dia de operacion de

cada mes.




PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL
COMPONENTE INCLUSION SOCIAL O G 00
FORMATO HOJA DE RUTA
1. Identificacién
Servicio: Integral: Un Camino hacia la Inclusién Social Comedores C - Cocinas Populares Subdireccion Local para la Integracion Social: Suba Fecha Elaboracion Hoja de Ruta: 19/09/2022
Ne Convenio/Contrato/Vigencia: 7183/2022 Fecha Inicio Operacion: 14/09/2022 Fecha Final Operacion: 31/12/2022 Dias de Atencion: 101 Cupos Contratados: 300
Nombre Unidad Operativa: 113810-CCCP 11 - 004 Nombre Asociado/Contratista: C para la C La Cometa

2. Responsable Elaboracion

Profesional/es Socialles:

3. Responsable Acompafiamiento

Dayron Cruz

Profesional Local:

Viviana Rojas

04. Socializar en la Mesa Local de Inclusién Social los
intereses y necesidades de los participantes del Comedor
Comunitario -Cocina Popular y sus hogares familias
identificados en la aplicacion del instrumento Lectura de
Realidades — Contrato Social Familiar, en los términos del
anexo técnico.

Presentar en la Mesa Local de Inclusion
Social la identificacion de las necesidades e
intereses de los/as participantes del
Comedor Comunitario - Cocina Popular con
previa lectura de la pertinencia y respuesta
efectiva institucional.

Formato identificacién de intereses
y necesidades, actas y listados de
Mesa Local de Inclusién Social,
cargados en OneDrive en la carpeta del
componente el ltimo dia de operacién
de cada mes, iniciando el dia
quince (15) de operacion y hasta
cinco (5) dias de operacion antes de
la finalizacién del convenio.

Se registrara la informacion en los formatos
establecidos por la SDIS y cargarlos en
OneDrive en la carpeta del componente

inclusién social.

Accion para la Inclusién Social 2. Gestion de oferta: Articulac

ocales

<
<

05. Participar en la gestion y articulacion intrainstitucional,

Participar en la gestion y articulacion

que aporte al

de las capacldades individuales y colectivas de los/as
participantes del Comedor Comunitario - Cocina Popular y sus
hogares/familias y su acceso a la oferta de servicios
nacionales, distritales, locales y territoriales identificada, en|
coordinacién con el profesional del Proyecto 7745 de la]
Subdireccién  Local para la  Integracién  Social
correspondiente, en los términos del anexo

técnico.

intrainstitucional, interinstitucional y
que aporte al de
las capacidades individuales y colectivas de
los/as participantes del Comedor
Comunitario - Cocina Popular y su acceso a
la oferta de servicios nacional, distrital, local
y territorial identificada, en coordinacién con
el profesional local.

Formato  articulacion intrainstitucional,
interinstitucional e intersectorial
por localidad, actas y listados de
Mesa Local de Inclusion Social,
cargados en OneDrive en la carpeta del
componente el Gltimo dia de operacién
de cada mes.

Se registrara la informacion en los formatos
establecidos por la SDIS y cargarlos en
OneDrive en la carpeta del componente.

Cronograma
Obligaciones Actividades Metodologia Productos Mes: Julio 2022__|_Mes: Agos. 2022 Wes: Sep. 2022 Wes: Oct, 2022__|__Mes: Nov, 2022 Wes: Dic. 2022 Ves: Ene. Mes: Febr, 2023__|_Mes: Narz. zuzz
1zz45|1|z|3|_|'5|1|zI3|_|5|1|zI3|_|5I1Iz|3I_TsI1IzI3I_|5I1I2IsI_Tsl1I2I3I_|'5I1I2I3I
Eje 1. Arti Intra, instituci e ial
Acci6n para la Inclusion Social 1. Consolidacion y de directorio i y rutas de atencion integral




PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL
FORMATO
COMPONENTE INCLUSION SOCIAL O CONTHOLADO
FORMATO HOJA DE RUTA

1. Identificacién

Servicio: Integral: Un Camino hacia la Inclusién Social i Comedores C ios - Cocinas Populares Subdireccion Local para la Integracion Social: Suba Fecha Elaboracion Hoja de Ruta: 19/09/2022
Ne Convenio/Contrato/Vigencia: 7183/2022 Fecha Inicio Operacion: 14/09/2022 Fecha Final Operacion: 31/12/2022 Dias de Atencion: 101 Cupos Contratados: 300
Nombre Unidad Operativa: 113810-CCCP 11 - 004 Nombre 3 C para la C La Cometa

2. Responsable Elaboracion 3. Responsable Acompafiamiento
Profesionalles Socialles: Dayron Cruz Profesional Local: Viviana Rojas

Cronograma
Obligaciones Actividades Metodologia Productos Mes: Julio 2002__|_ Mes: Agos. 2022 |__Mes: Sep. 2022 | Mes: Oct. 2022 | Mes: Nov. 2022 | Mes: Dic. 2022 | _ Mes: Ene. 2023 | Mes: Febr. 2023 | Mes: Marz. 2023
il2[slals|i]olalals[1]o]alals[a]o]alalslalo]alalsla]o]alalsla]o]aalsla]o]aals]a]2]3]4ls

Eje 2. Sensibilizacién para la Inclusién Social

Acci6n para la Inclusion Social 3,4y 5. Contextualizacion al participante y su hogar/familia. Lectura de Realidades. Concertacion del Contrato Social Familiar

Instrumento lectura de realidades —|
contrato social familiar
Formato Testigo Documental para
Documentos Electrénicos archivado en
la historia social del
hogar/familia posterior a la Gltima visita
realizada por la  interventorfa o
supervision  del componente.

Se elaborara reporte en el formato
establecido por la SDIS y cargarlo en la
carpeta del componente.

Contextualizacion al participante y su
hogar/familia

Instrumento lectura de realidades —
contrato social familiar

Formato  Testigo Documental ~para

Documentos Electronicos archivado en
istoria  social del

06. Diligenciar el instrumento Lectura de Realidades y]| Se elaborara reporte en el formato
concertar el Goneavo 3“'@ Familar con CEI oo "j los) Lectura de Realidades establecido por la SDIS y cargarlo enla o
participantes del Comedor Comunitario ~ Cocina Popular y| carpeta del componente. ’ ) d )
sus hogares/familias, en los términos del anexo técnico. hogar/familia posterior a la Gltima visita

realizada por la interventoria o
n  del componente.

Instrumento lectura de realidades —
contrato social familiar
Formato Testigo Documental para
Documentos Electrénicos archivado en
la historia social del
hogar/familia posterior a la Gltima visita
realizada por la  interventoria o
supervision  del componente.

Se elaborara reporte en el formato
Concertacion del Contrato Social Famiiar | establecido por la SDIS y cargarlo en la
carpeta del componente.




PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL
COMPONENTE INCLUSION SOCIAL O G 50
wangracin S FORMATO HOJA DE RUTA

INFORMACION GENERAL
1. Identificacién

Servicio: on Integral: Un Camino hacia la Inclusion Social Comedores Ct - Cocinas Populares Subdireccion Local para la Integracion Social. Suba Fecha Elaboracion Hoja de Ruta: 19/09/2022

Ne° Convenio/Contrato/Vigencia: 7183/2022 Fecha Inicio Operacion 14/09/2022 Fecha Final Operacion: 31/12/2022 Dias de Atencion: 101 Cupos Contratados: 300

Nombre Unidad Operativa: 113810-CCCP 11 - 004 Nombre Asociado/Contratista: Corporacion para la C La Cometa
2. Responsable Elaboracion

3. Responsable Acompafiamiento
Profesional/es Socialles:

Dayron Cruz Profesional Local: Viviana Rojas

HOJA DE RUTA |
| Cronograma

Obligaciones Actividades Metodologia Productos [ Mes: Julio 2022 | _Wes: Agos. 2022 | Wes: Sep. 2022 Wes: Oct. 2022__|__Wes: Nov. 2022 es: Dic. 2022 Wes: Ene. 2023 Mes: Febr. 2023 | Mes: Marz. 2023
[AT2TsTals[al2TaTals] 1I2I31_1511I2I3I_151112I3I_IE-IiIzl:I_|5I1Izlsl_ls i]2]s[als[1]2]3als
Eje 3. Reconocimiento de Capacidades
‘Accion para la Inclusion Social 6. Referenciacion
) ) ) Referenciaciones registradas en el

7. | C .

07, Referenc u|; partparte: y?:mﬁ:;”e:ms muniario Se realizara sequimiento mensualy cierre | instrumento Lectura de Realidades

i exls;:enlesy oin Ss eqiorn. de acuerds con o de manera alos Elaborar reporte mensual | Contrato Social Familiar Formato

i o e ng eat d'; e & ooty Soviai|  Participantes del Comedor Comunitario - en el formato establecido por la SDIS y fisico establecido por la SDIS,

oo registar s e Cocina Popular a los servicios sociales cargarlo en la carpeta del componente consolidarlas en  medio ~ digital

Loctirn ;’E Rgea“ e~ Contrat, Social Famiiar o oo existentes, seglin se requiera. inclusion social ambiental y productiva de la formato  PDF vy cargarlas en

terminos dol aroxo t6onico : Direcci6n de Nutricion y Abastecimiento. | OneDrive en la carpeta del componente

el dltimo dia de operacién de cada mes.

Acci6n para la Inclusion Social 7. Analisis Sociodemografico

08. Realizar el analisis sociodemogréfico de los participantes| Se elaborara reporte en el formato disefiado

del Comedor Comunitario — Cocina Popular y sus| Realizar el andlisis sociodemografico de los | por la SDIS y cargarlo en OneDrive enla | D0CUMento cargado en Onebrive, en la
) ! carpeta del componente, cinco (5) dias
hogares/familias, de acuerdo con el lineamiento técnico| participantes del Comedor Comunitario - |  carpeta del componente inclusién social " cinco ()
! b 0 ¢ ¢ d 0 de operacion antes de la finalizacion del
establecido por la SDIS, en los términos del anexo técnico. Cocina Popular y sus hogares/familias. | ambiental y productiva de la Direccién de

Nutricién y Abastecimiento. convenio.




PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL

COMPONENTE INCLUSION SOCIAL
FORMATO HOJA DE RUTA

FORMATO
NO CONTROLADO

INFORMACION GENERAL

1. Identificacién

Servicio: Integral: Un Camino hacia la Inclusién Social Comedores C - Cocinas Populares Subdireccion Local para la Integracion Social Suba Fecha Elaboracién Hoja de Ruta: 19/09/2022

N° Convenio/Contrato/Vigencia: 7183/2022 Fecha Inicio Operacién 14/09/2022 Fecha Final Operacién: 31/12/2022 Dias de Atencion: 101 Cupos Contratados: 300

Nombre Unidad Operativa: 113810-CCCP 11 - 004 Nombre Asociado/Contratista: Corporacion para la c La Cometa
2. Responsable Elaboracion 3. Responsable Acompafiamiento

Profesionalles Socialles: Dayron Cruz Profesional Local: Viviana Rojas
HOJA DE RUTA |

Cronograma
Obligaciones Actividades Metodologia Productos [Mes: Julio 2022 | Wes: Agos. 2022 | Wes: Sep. 2022 | Wes: Oct. 2022 | Mes: Nov. 2022__| _ Wes: Dic. 2022 | Mes: Ene. 2023 | Mes: Febr. 2023__| _Mes: Marz, 2023
[MT2TsTals[al2[aals(a]2aalslsl2]a4als]sl2]alals[s]2]aals]a]2]alalsla]2]slals]a]2]3]a

Eje 4. Fortalecimiento de Capacidades

Acci6n para la Inclusion Social 8. Agricultura Urbana Organica en casa.

09. Implementar procesos de agricultura urbana orgarica en
casa con el 5% de participantes del Comedor Comunitario |
Cocina Popular, de acuerdo con los lineamientos
i por la SDIS.
Reportar el resultado de la implementacién, en el formato|
definido por la SDIS en los términos del anexo
técnico.

en casa, con el 5% de participantes del

Implementar procesos de agricultura urbana

Comedor Comunitario - Cocina Popular, de

disefiado por la SDIS y cargarlo en el
archivo en OneDrive del

acuerdo con los i y
pedagégicas establecidas por la SDIS.

componente.

Se elaborara reporte mensual, en el formato

Base de datos Diagnéstico agricultura
urbana en casa
- Fichas de registro de actividades.
- Listados de participacion.

- Entregables guias de
agricultura urbana: Guia 1: Paginas 10 y
11, Guia
2: Péginas 9 y 10, Guia 3: Péginas
10y 11, Guia 4: PAginasé, 7 y 8 (Medio
magnético formato PDF cargado
en OneDrive — Carpeta Agricultura
urbana en casa).

- Matriz Reporte Agricultura urbana
encasa (Medio magnético formato
Excel cargado en OneDrive).

Accion para la Inclusion Social 9. Transformacion de Al

limentos

10. Desarrollar procesos de trasformacion de alimentos con
el 5% de participantes del Comedor Comunitario — Cocina
Popular, que incluyan formacion de capacidades en el manejo
adecuado de alimentos de minimo seis (6) horas y en|
transformacion de alimentos de minimo cuatro (4) horas, a|
través de acciones de articulacion. Elaborar reporte mensuall
en el formato disefiado por la SDIS en los términos del anexo|
técnico.

Desarrollar procesos de trasformacion de

Comunitario - Cocina Popular, a través de

alimentos con los participantes del Comedor

acciones de articulacion con otras entidades.

disefiado por la SDIS y cargarlo en el
archivo compartido en OneDrive del
componente.

Se elaborara reporte mensual, en el formato | -

Base de datos de
participantes vinculados a proceso de
transformacion de alimentos (Medio
magnético formato Excel
cargado en OneDrive)
- Fichas de registro de actividades.
- Listados de participacion.
Matriz Reporte Transformacion
de alimentos (Medio magnético
formato Excel cargado en OneDrive).
- Registro fotografico que evidencie
el trabajo desarrollado en los procesos
de transformacién de  alimentos
(Medio magnético formato Word
cargado en OneDrive)
- Soporte de cargue en archivo
compartido  en  OneDrive
del inclusion social

Accién para la Inclusién Social 10. Encuentros que promuevan la transformaciol

n de imaginarios socioculturales

11. Elaborar el plan de transformacién de imaginarios|

Elaborar el plan de transformacién de

socioculturales con minimo el 75 % de los
participantes del Comedor Comunitario — Cocina Popular, de]
acuerdo con el lineamiento suministrado por la Secretarial
Distrital de Integracion Social, en los términos del anexo
técnico.

aprobado, con
minimo el 75% de los hogares/familias
i del Comedor C i

Se elaborara el plan de transformacién de

Cocina Popular, de acuerdo con el
lineamiento suministrado por la Secretaria
Distrital de integracion social

formato
establecido por la SDIS.

Documento Plan de transformacion de
imaginarios socioculturales cargado en
OneDrive, en la carpeta
del componente el dltimo dia de
operaciondel primer mes de
ejecucion  del convenio.

12. el plan de 6n de
socioculturales aprobado por la SDIS con minimo el 75 % de
los hogares/familias participantes del Comedor Comunitario
—~Cocina Popuiar, en los términos del anexo técnico.

a el plan de de
imaginarios socioculturales aprobado, con
minimo el 75% de los hogares/familias
participantes del Comedor Comunitario —
Cocina Popular

Se desarrollaran 3 encuentros durante la
ejecucion del convenio, y se elaborara
reporte en el formato establecido por la
SDIS y cargarlo en OneDrive en la carpeta
del componente.

Fichas de registro de actividades
ylistados de participacion cargados
enOneDrive en la  carpeta
del componente, el Gtimo dia de
operacion de cada mes




nmorarin §

PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL
COMPONENTE INCLUSION SOCIAL
FORMATO HOJA DE RUTA

FORMATO
NO CONTROLADO

INFORMACION GENERAL

1. Identificacién

Comedores Ct

- Cocinas Populares

Servicio:
Ne° Convenio/Contrato/Vigencia:

Nombre Unidad Operativa:

Integral: Un Camino hacia la Inclusion Social

7183/2022
113810-CCCP 11 - 004

Fecha Inicio Operacion

14/09/2022

Nombre Asociado/Contratista:

Fecha Final Operacion:

Subdireccion Local para la Integracion Social

Fecha Elaboracion Hoja de Ruta:

31/12/2022

Dias de Atencion:

Corporacion para la

101 Cupos Contratados:

C La Cometa

19/09/2022

300

2. Responsable Elaboracion

3. Responsable Acompafiamiento

Profesional Local:

Viviana Rojas

Obligaciones

Profesionalles Socialles: Dayron Cruz
HOJA DE RUTA |
Cronograma
Actividades Metodologia Productos [Mes: Julio 2022 | Wes: Agos. 2022 | Wes: Sep. 2022 | Wes: Oct. 2022 | Mes: Nov. 2022__| _ Wes: Dic. 2022 | Mes: Ene. 2023 | Mes: Febr. 2023__| _Mes: Marz, 2023
[WT2Taslals al2[3[alslal2[a[alsla]o[aals a]o]a]als]a1]2]3]als]1]o]a[als 1o [a]als]a]2]3]4

Eje 5. Diversidad y Cultura

Accion para la Inclusién Social 10. Didlogo de saberes intercultural e intergeneracional

13. Desarrollar un (1) encuentro local de didlogo de saberes
intercultural e intergeneracional
lineamientos ~ establecidos por la SDIS. Elaborar un
documento memoria del encuentro en los términos del anexo
técrico.

de acuerdo con los| Desarrollar un encuentro local de dialogo de
saberes intercultural e intergeneracional de

acuerdo con los lineamientos establecidos
por la SDIS.

Se desarrollara un (1) encuentro local de
didlogo de saberes intercuitural e

Documento memoria del encuentro,
con listados de asistencia, el cual debe

| ser cargado en OneDrive en la carpeta

articulado y e

" 4| de
la Mesa Local de Inclusion Social y elaborara|

un documento memoria del encuentro.

el diez (10) dias de
operacion posteriores al desarrollo
del encuentro.

Eje 6. Acompafiamiento y Seguimiento

Acci6n para la Inclusion Social 12. Acompafiamiento y Seguimi

iento al Contrato Social Familiar

14. Realizar seguimiento bimestral a los acuerdos
concertados en el Contrato Social Familiar, al 100% de los
hogares/fanilias participantes del Comedor Comunitario -
Cocina Popular. Registrar los seguimientos en el instrumento
Lectura de Realidades — Contrato Social Familiar en los
términos del anexo técnico.

Realizar seguimeinto a los acuerdos
concertados en el Contrato Social Familiar,
al 100% de los hogares/familias
del Comedor

Se realizara seguimeinto a los acuerdos
concertados en el Contrato Social Familiar,
al 100% de los hogares/familias
del Comedor Comunitario —

Cocina Popular.

Cocina Popular.

Registro del seguimiento bimestral a los
acuerdos concertados en el Contrato
Social Familiar en el instrumento lectura
de realidades — contrato
social familiar.




PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL
COMPONENTE INCLUSION SOCIAL
FORMATO HOJA DE RUTA

FORMATO
NO CONTROLADO

1. Identificacién

Servicio: [ 6n Integral: Un Camino hacia la Inclusién Social i Comedores C ios - Cocinas Populares Subdireccion Local para la Integracion Social: Suba Fecha Elaboracion Hoja de Ruta: 19/09/2022
Ne Convenio/Contrato/Vigencia: 7183/2022 Fecha Inicio Operacion: 14/09/2022 Fecha Final Operacion: 31/12/2022 Dias de Atencion: 101 Cupos Contratados: 300
Nombre Unidad Operativa: 113810-CCCP 11 - 004 Nombre Asociado/Contratista: C para la C La Cometa

2. Responsable Elaboracion 3. Responsable Acompafiamiento
Profesionalles Socialles: Dayron Cruz Profesional Local: Viviana Rojas

Cronograma
Obligaciones Actividades Metodologia Productos Mes: Julio 2002__|_ Mes: Agos. 2022 |__Mes: Sep. 2022 | Mes: Oct. 2022 | Mes: Nov. 2022 | Mes: Dic. 2022 | _ Mes: Ene. 2023 | Mes: Febr. 2023 | Mes: Marz. 2023
1 5lilo]afalsla]o]afalsla]o]aals]a]o]alals]a]o alals]aloalals]a]2]a]als]a]2]3]a

Actividades Transversales

15.Realizar seguimiento a los participantes del Comedor| Realizar seguimiento a los participantes que

Ficha SIRBE vigente - Seccion G.
Comunitario que evidencian criterios de egreso, deacuerdo| evidencien criterios de egreso, de acuerdo 9

Se enviara reporte semanal via correo | Registro de Acompafiamiento a los

con lo establecido en el procedimiento de egreso y la|  conlo establecido en los criterios de ectront i e ror "
normatividad vigente. Registrar el i en la fichal lizaci iori; egreso y electrénico, ene formato establecido por la Paf“.”pames' N

- L L N SDIS, al profesional local del Proyecto 7745, [ Reporte de participantes que evidencien
SIRBE vigente y enviar reporte semanal en el formato para el servicio

conlos respectivos soportes del seguimiento| motivos de egreso (Medio magnético
realizado. formato
Excel).

establecido por la SDIS, via correo electronico, al profesional| integral: Un camino hacia la inclusién social y
local del Proyecto 7745, con los respectivos soportes del| el procedimiento de egreso vigentes; y
seguimiento realizado, en los términos del anexo técnico. registrarlo en la ficha SIRBE vigente.

Ficha SIRBE vigente - Seccion G.
16. Realizar seguimiento a los participantes del Comedor Registro de Acompafiamiento a los
Comunitario — Cocina Popular que no cumplen con los| Realizar seguimiento a los participantes Que | g oo Participantes (Para reporte casos 2).
acuerdos pactados en el Acta de Compromiso. Registrar el no cumplan con los acuerdos pactados en el electronico, en e’ljformalo establecido por la Reporte de casos de participantes con
seguimiento en la ficha SIRBE vigente y enviar reporte| Acta de compromiso o Acuerdos de . P incumplimientos en acuerdos (Medio
. ' e c SISO .| SDIS, al profesional local del Proyecto 7745, I
mensual en el formato establecido por la SDIS, via correo| Convivencia y Participacion o Contrato Social " 0 magnético formato
]’ ! ! - con los respectivos soportes del seguimiento
electronico, al profesional local del Familiar y registrarlo en la ficha SIRBE o Excel).
Proyecto 7745, con los respectivos soportes del seguimiento vigente. g Reporte de casos de participantes que
realizado de acuerdo con lo establecido en el anexo técnico. incurren en faltas graves (Medio
magnético formato Excel).
ficha SIRBE vigente - Seccion G
Registro de Acompafamiento a los
Participantes y Registro de
novedades de modificacién de
informacién en Ficha SIRBE genérica
17. Actualizar la informacion diligenciada en la ficha SIRBE par i o dienciada en | para .’eg's".‘; de “'“““'“"e; por
Vigente cuanto se prosente modificacion en las variables| AC1UaZ2" a nformacién diigenciada en la istoria_social vigente, cuando se
basicas, variables  transversales, ubicacion geografica, ficha SIRBE vigente, cuando se presente presente modificacion en las variables
i rvformat;i 6n bésica y transversal so‘bre la familia, ge :cuer do‘ modificacion en las variables basicas, Se enviara reporte semanal via correo bésicas, variables transversales,
ion basica y " b o variables ubicacién ico, en el formato por la | ubicacién  geogréfica, informacién
con los lineamientos establecidos por la SDIS. Enviar reporte © orea’es 8 > i
i " basica y SDIS, al local del Proyecto 7745. | basica y transversal sobre la familia.
quincenal en el formato establecido por la SDIS, via correo ? « > atam
! sobre la familia, de acuerdo con los Enviar reporte quincenal - dia quince
electronico, al profesional local del Proyecto 7745, de|
§ h lineamientos establecidos por la SDIS. (15) y treinta (30) de cada mes (cuando
acuerdo con lo establecido en el anexo técnico. ’ N
estos dias correspondan a domingo
o dia festivo, realizar el envio el dia
hébil siguiente) en el
formato establecido por la SDIS, via
correo electrénico, al profesional local
del Proyecto 7745.
18. Participar en los espacios convocados por la Secretarial Actas, ayudas de memora y listados de
Distrital de Integracion Social en el marco de Ia Se asistira a los espacios convocados por la asistencia de los espacios
implementacién del Participar en los espacios convocados por la| ° S5 512 8 rea”Z:m peaditid Ze convocados cargados en OneDrive las
Proyecto 7745 C iso por una Al 6n Integral en| fa Distrital de ion Social y y enla carpeta del

M 5 aistencia. . " "
Bogota, de acuerdo con lo establecido en el anexo técnico. componente el Gitimo dia de operacién

de cada mes.

Participar en el sistema de Informacion

19. Registrar en el Sistema de Informacion Misional SIRBE, la] Misional SIRBE de la Secretaria Distrital de

b st sional 3 Participar en el sistema de i ion Social, la generada .
informacion generada desde el componente inclusién social, Misional SIRBE de la Secretaria Distrital de desde el componente de inclusion social cargada en OneDrive [a en
de acuerdo con los lineamientos establecidos por la SDIS, de integracion Social dentro del rimper el ultimo dia calendario la carpeta del componente.
acuerdo con lo establecido en el anexo técnico. g ) P Y
de cada mes en el que se genera la
informacion.

Cargar en el archivo de OneDrive en la
carpeta del componente, todas las
evidencias y soportes de las acciones | Cargar en el archivo OneDrive las evidencias | Informacion cargada en OneDrive la en

realizadas en el marco del componente y soportes de las acciones realizadas. la carpeta del componente.
Inclusion Social, de acuerdo con lo
establecido en el anexo técnico.

20. Cargar en el archivo de OneDrive en la carpeta del
componente, todas las evidencias y soportes de las acciones
realizadas en el marco del componente Inclusion Social, de
acuerdo con lo establecido en el anexo técnico.




